Kisapati Kozség f)nkorm{myzat Képvisel-testiiletének 12/2014. (XI1.19.) 6nkormanyzati
rendelete

Kisapati Kozség Onkorminyzata Szervezeti és Miikodési Szabailyzatarél

(Egységes szerkezetben. Mddositdsokkal egybefoglalva és lezarva: 2022. mdjus 28.)

Kisapati K6zség Onkormanyzata Képviselo-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotoi hatdskorében, az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatarozott feladatkSrében eljarva a kovetkezéket rendeli el.

) I Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. §
(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Kisapati Kézség Onkormanyzata.
(2) Az 6nkormanyzat székhelye, pontos cime: 8284 Kisapati, Kossuth utca. 77/1.

(3) Az Onkormanyzati jogok gyakorldsara feljogositott szervezet: Kisapati Kozség
Onkorméanyzatanak KépviselS-testiilete.

2.§

Az onkorményzat jelképeit és azok hasznélatanak rendjét a képviselS-testiilet kiilon rendeletben
szabalyozza.

3.8

Az Snkorményzat képviselo-testiilete a helyi kitiintetések és elismerd cimek alapitisanak és
adomanyozaséanak rendjét kiilén rendeletben szabalyozza.

4.§
(1) Az 6nkormanyzat hivatalos lappal rendelkezik, cime: Kisapati Kronika
(2) Az 6nkormanyzat honlappal rendelkezik, elérhetésége www.kisapati.hu
5.8

A telepiilési képviselok szama a polgarmesterrel egyiitt 5 6.

1. Fejezet
Az onkormdnyzat feladata, hatdskore

6.§

1 Moddositotta a 6/2019. (VII. 4.) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyba 1épés napja 2019. jilius 5.
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A Kisapati Kézség Onkorményzata - a Magyarorszag helyi 6nkormdanyzatairél sz6l6 2011. évi

CLXXXIX. torvényben (a tovabbiakban: Motv.) meghatirozott, kételezéen ellatandéd feladatait a

lakossag igényeinek és az Onkorményzat anyagi lehetéségeinek fiiggvényében — biztositja:

a)  akotelez6 kozszolgaltatisok ellatasat, fenntartdsat,

b)  intézményi tarsulas keretében gondoskodik az 6vodarél, valamint a szocialis és gyermekjoléti
feladatokrol, valamint az orvosi iigyelet ellatasarol,

¢)  tamogatja a lakossg dnszervezddé kozosségeit, velik egyiittmikodik,

d)  kozo6s onkorményzati hivatalt tart fenn.

7.§

(1) Az aktualis id6szak onként vallalt feladatainak konkrét felsorolasat az Onkorményzat éves
koltségvetésérdl szolo rendelet tartalmazza.

(2) Az Onkormanyzat a kotelezd és az Onként vallalt feladati ellatisa, koordinalésa, valamint

fejlesztése érdekében egyiittmiiksdik

a)  Veszprém Megyei Kormanyhivatallal,

b)  Tapolcai Jarasi Hivatallal,

¢)  Tapolca Kérnyéki Onkorményzati Térsulassal

d)  Veszprém Megyei Onkormaényzattal

e)  Szigliget, Badacsonytérdemic, Kaptalantéti, Hegymagas és Nemesguldacs,
Onkormanyzataival.

8. §

A jogositott az 4truhdzott hataskorben hozott dontésrdl a soron koévetkezd iilésen tajékoztatni
koteles a Képviselo-testiiletet. Az atruhdzott hatiskorok jegyzékét e rendelet 1. melléklete
tartalmazza.

9.§

Az Motv.42. §-aban felsoroltakon kiviil a képvisels-testiilet kizarolagos hataskérébe tartozik:
a)  ahelyi kéziigy megoldasanak vallaldsa, vagy az arrél t6rténd lemondas,
b)  gazdaségi tarsasigba valo belépés, kilépés, ezek alapitisa, megsziintetés.

I Fejezet
A képviseld-testiilet mitkodése

1. A képvisel-testiilet iiléseinek szama
10. §
A képviselo-testiilet rendes iilést és sziikség szerint rendkiviili iilést tart.
11. §

(1) A képviseld-testiilet évente legaldbb 6 alkalommal testiileti iilést tart.

2 A8. § aKisapati Kdzség Onkorményzata Képviselé-testiiletének 6/2022. (V. 27.) dnkormanyzati rendelete 1. §-aval
megallapitott szveg.



(2) A képvisel6-testiilet adott évi rendes iiléseinek konkrét szamét és idépontjat a képviselo-testiilet
altal hatdrozattal elfogadott éves munkaterv tartalmazza. Az éves munkatervben az (1) bekezdésben
meghatarozott tilésszamtol tobb iilést is eld lehet imi.

(3) A testiileti tilések iddpontjat az éves munkatervben allapitja meg a Képvisel6-testiilet, melyet
minden év december 31-€ig a polgarmester terjeszti el6.

12. §

(1) Rendkiviili tilést kell 6sszehivni az Métv. 44. §-dban meghatarozott eseteken tul:
a)  haaképvisel6-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili {ilés dsszehivasardl dont,
b)  haatestiileti {ilés 6sszehivasat mas hivatalos szervek kezdeményezik.

(2) Rendkiviili iilést lehet 6sszehivni, ha a polgarmester megitélése szerint az (1) bekezdésen kiviili
esetben a képviseld-testiilet Gsszehivasara van sziikség.

2. A képviselg-testiileti iilések dsszehivasa
13. §

(1)* A képviselé-testiilet iilését a polgarmester az elfogadott éves munkatervben meghatarozottak
szerint, vagy rendkiviili {ilés esetén hivja Gssze és vezeti. A polgédrmester akadalyoztatisa esetén e
hataskorét elsbsorban az altala meghatarozott 4ltalanos helyettes alpolgarmester gyakorolja, annak
akadalyoztatisa esetén a masik alpolgirmester latja el a feladatokat. A polgarmesteri és
alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk esetén az iilés
Osszehivésara és vezetésére az Ugyrendi Bizottsag elndke jogosult.

)

(3) A képviselo-testiilet iilését — foszabalyként — az onkormanyzat székhelyére a Kultirhazba kell
dsszehivni (Kisapati, Kossuth L. u. 66.)

(4) Amennyiben a targyalandé napirend vagy mas kériilmény indokolja, a képvisels-testiilet iilését a
székhelyen kiviil méashova is 6ssze lehet hivni.

14. §
A képviselo-testiilet rendes iiléseit a munkatervnek megfeleld idépontra kell dsszehivni.
15. §
(1) A képvisel6-testiilet rendkiviili iiléseit a rendes iilés Gsszehivasara jogosult személy hivja dssze.
(2) A képviselo-testiilet eseti hatarozatot hoz a rendkiviili tilés megtartisarol.
16. §
(1) A képviseld-testiilet rendes tilésének Gsszehivasa irdsos meghivo kikiildésével torténik.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell

3 Moddositotta a 15/2019. (XII. 2.) dnkorményzati rendelet. Hatalyba 1épés napja 2019. december 3.
4  Hatalyon kiviil helyezte a 15/2019. (XII. 2.) 6nkormanyzati rendelet. Hatdlytalanna valas napja: 2019. december 3.

3



a) azlilés helyét,

b) aziilés idépontjat,

¢)  atervezett napirendeket,
d)  anapirendek eladoit,
e)  alairast.

(3) A meghivohoz mellékelni kell a jegyzd altal jogszeriiségi szempontbdl megvizsgalt
eléterjesztéseket.

(4) Az irésos eldterjesztés oldalterjedelmét indokolt esetben a polgarmester legfeljebb 20 gépelt
oldalra korlatozza.

(5) Az elbterjesztésben szerepl6 rendelettervezet szakszerti elkészitésérdl a jegyzé gondoskodik, aki
e tevékenységébe sziikség szerint bevonja a hivatal targy szerinti illetékes iigyintézéit, valamint
kiils6 szakértot.

(6) A meghivét és az eldterjesztéseket a képvisels-testiileti iilés idépontja el6tt legalabb 4 nappal ki
kell kiilldeni. A jegyz8 az Onkormanyzati Hivatal tjan gondoskodik valamennyi anyag
postazéasarol, érintettekhez valo eljuttatasarol.

(7) A képviselé-testiilet nyilvanos iilésre meg kell hivni a képviseléket, valamint tanacskozasi
joggal:

a) ajegyzot,

b) azaljegyzét,

¢)  az 6nkorméinyzati intézmények vezet6jét,

d)  az onszervezddd kdzosségek képviseloijét,

e) azelbterjesztot,

S akit a polgarmester indokoltnak tart.

(8) A képvisel6-testiilet zart tilésre meg kell hivni a képviselSket, valamint tan4cskozési joggal:
a) ajegyzot,

b)  azaljegyzit,

¢)  azligyben érdekelt személyt, szervezet képviselbjét,

d)  személyi ligy targyalasakor az érintett személyt.

(9) A meghivét a polgarmester irja ala.
17. §

(1) Rendkiviili {ilés 6sszehivasa esetén a meghivast, az iilést megeldzéen 24 6raval elbb kell a
kepvisel6k tudomésira hozni. Ebben az esetben barmilyen értesitési mod igénybe vehetd, az
irasbeliségtol is el lehet tekinteni, azonban a siirgdsség okat kozolni kell.

(2) Katasztréfa esetén az iilés azonnal is dsszehivhato.
18. §
(1) A képviseld-testiilet iilésérd] a lakossagot tajékoztatni kell. A tajékoztatas formai

a)  ameghivo kifliggesztése az 6nkormanyzat hirdet6tablajara,
b)  ameghivé honlapon térténd kozzététele.



(2) Az (1) bekezdésben meghatérozott tijékoztatast a meghivok kozlésével egyidejiileg meg kell
tenni.

3. A képviselo-testiilet iilésének vezetése
19. §

(1)’ A Képviselo-testiileti iilést a polgérmester, akadalyoztatisa esetén az altala meghatérozott
altalanos helyettes alpolgdrmester, mindkettejiik akadalyoztatdsa esetén a masik alpolgarmester
vezeti.

(2)° A Képvisel6-testiileti tilést — a polgarmesteri és az altalanos helyettes alpolgarmesteri tisztségek
egyidejli betoltetlensége, vagy a tisztségviselok tartds akadélyoztatisa esetén a masik
alpolgarmester hivja Gssze és vezeti.

20. §

A Képvisel6-testiileti tilésrol hangfelvétel késziil, melyet meg kell 6rizni. A hangfelvétel drzése és
selejtezése kapcsan az ligyiratkezelés és —selejtezés szabdlyai szerint kell eljarni.

21. §

(1) A polgarmester feladata a Képviselé-testiilet iilésének vezetésével kapcsolatosan:

a)  megallapitja, hogy az iilés hatirozatképes-e,

b)  hatérozatképesség esetén megnyitja az iilést,

¢)  tajékoztatja a jelenlévoket, hogy az iilésrdl hangfelvétel késziil,

d)  napirend elétt ismertetést ad az atruhdzott hataskdrben hozott dontésekrdl, tijékoztatja a
testiiletet az €l6z6 rendes iilés Ota eltelt id6szak eseményeirdl, valamint a lejart hatéridejii
Onkorményzati déntések végrehajtaséarol, kozérdekii bejelentések nyoman tett intézkedésekrdl

e)  ismerteti a siirg8sségi inditvanyt,

S} eléterjeszti a napirendi javaslatot, elfogadtatja a napirendet,

g) napirendi pontonként megnyitja, vezeti és Osszefoglalja a vitdt (képviseléi inditvanyok
szavazasra valo feltevése, iigyrendi kérdések szavazisra bocsitisa és a szavazas
eredményének kihirdetése), figyelemmel kiséri az {ilés hatdrozatképességét, szavazéasra
bocsatja a hatdrozati javaslatokat, megéllapitja a szavazis eredményét, kihirdeti a napirend
targyaban hozott dontést vagy dontéseket,

h)  biztositja a képvisel6k bejelentési és kérdésfeltevési joganak gyakorlasat,

i)  biztositja az iilés zavartalan rend;jét,

j)  bezéarja az Gilést.

(2) A Képviseld-testillet az ilés zavartalan rendjének fenntartasa érdekében felhatalmazza a

polgarmestert a kdvetkez6 intézkedések megtételére:

a)  felhivja a hozzaszolét, hogy csak a targgyal kapcsolatban tegye meg észrevételét, javaslatat,
attol ne térjen el,

b)  figyelmezteti a hozzaszolét az iiléshez nem illd, mdisokat sérté kijelentésektsl vald
tartdzkodasra,

¢)  rendre utasithatja azt, aki a Képviselé-testiileti iiléshez méltatlan magatartast tanusit,

d) lezarja a vitat.

5 Mbédositotta a 15/2019. (XII. 2.) 6nkorményzati rendelet. Hatalyba 1épés napja 2019. december 3.
6 Mbdositotta a 15/2019. (XII. 2.) 6nkorményzati rendelet. Hatalyba 1épés napja 2019. december 3.
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(3) A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszélalni, azokat
visszautasitani, azzal vitdba szallni nem lehet.

22.§
A képvisel6-testiilet iilésén a képviseldk szavazati joggal vesznek részt.
23.§

(1) A keépvisel6-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legalabb a képviseldknek t5bb
mint a fele, azaz 3 6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjelslt szamu képviseld nincs jelen, akkor az iilés hatarozatképtelen. A
hatéarozatképtelen iilést nyolc napon beliil ugyanazon napirendek targyalasara Gjra dssze kell hivni.
Ez esetben az eléterjesztéseket nem kell mellékelni.

24. §

(1) Az lilés vezetdje elbterjeszti a napirendi pontokat. A képviseld joga, hogy javaslatot tegyen a
napirendi pontok felcserélésére, 1j napirendi pontok felvételére, az elbterjesztett egyes napirendi
pontok torlésére.

(2) A napirend elfogadasardl a képvisel§-testiilet egyszer(i sz6tdbbséggel, hatarozathozatal nélkiil
dont.

25. §
(1) A képviselo-testiilet iilése az iilésen targyalt napirendek alapjan nyilvanos vagy zért.

(2) Zart ilés elrendelésérdl az érdekelt irasbeli nyilatkozata alapjan dont a Képvisel-testiilet.
Egyéb esetekben a zért iilés megtartasira az Motv. rendelkezései az irdnyadok.

(3) A képviselS-testiilet egyszerii sz6tobbséggel, kiilon hatdrozathozatal nélkiil dént az egyes
napirendek targyaldsara fordithatd idokeretr6l, egy-egy hozzdsz6las maximalis id6tartamardl, és az
ismételt hozzasz6las szamar6l akkor, ha azt valamely képviselé a napirend megtargyaldsa sordn
kezdeményezi.

(4) A zart Ulés elrendelésér6l az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint meghatarozott
esetekben szavazni nem kell. A testiileti iilést levezeté személynek kell a napirend kozlésével
egyidejiileg hivatkozni a zart ilésre vonatkoz6 torvényi eldirdsra.

(5) A képvisel6-testiilet hatdrozattal dont a zart iilés elrendelésérél a Motv. 46. § (2) bekezdés c)
pontja szerint meghatarozott esetekben.

26. §
(1) Irésos eléterjesztés nélkiil nem lehet targyalni a rendeletalkotassal Osszefliggd napirendet.

(2) Elbterjesztésnek mindsiil a képviselé-testiilet iilésén ismertetett, az iilés napirendjéhez
kapcsolodé tajékoztatd, beszdmolo, rendelet-tervezet az indoklassal és a hatdrozati javaslat az
indoklassal.



(3) A képvisel6-testiilet rendes iilésére irasos el6terjesztést kell benyujtani, melyet a meghivoval
egyiitt meg kell kiildeni az érintetteknek.

(4) Kivételes esetben — stirgdsség okan — a polgarmester szobeli eléterjesztéssel élhet.
27.§

(1) Az eldterjesztések tartalmi elemei:

a)  az elbterjesztés témajanak, tirgyanak meghatarozasa,

b) a témaval kapcsolatos el6zmények, kordbban hozott képvisel6-testiileti dontések, azok
végrehajtasaval kapcesolatos informaciok,

¢)  atéma ismertetése,

d)  ajogszabalyi hattér bemutatasa,

e)  érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,

f)  dontést igényld téménal kiilonbdzé valtozatok bemutatdsa, azok kovetkezményeinek
ismertetése,

g) anyagi kihatast dontésnél az Onkormanyzat és szervei koltségvetésére gyakorolt hatés
bemutatisa,

h)  egyéb korilmények, 6sszefliggések, adatok, amelyek segitik a dontéshozatalt,

i)  hatdrozati javaslat, vagy hatarozati javaslatok,

) rendelettervezet, rendelettervezet indoklasa,

k)  rendelet tervezetnél a hatastanulmany.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tartalmi kovetelmények koziil a polgarmester hatirozza meg
az adott el6terjesztésnél alkalmazando kotelez6 tartalmi elemeket.

28. §

(1) A siirgdsségi inditvannyal benyujtott elGterjesztésnek is meg kell felelnie az e rendelet 25. §-
dban, valamint a 26. § (2) bekezdésében el6irt kovetelményeknek. Siirgdsségi inditvany nem
vonatkozhat dnkorményzati rendelet megalkotasara, modositasara.

(2) Siirgésségi inditvany a polgarmester, az alpolgdrmester, a jegyzd, a Képvisel6-testiilet
Bizottsaga és a képviselé terjeszthet el6. A siirgdsségi inditvany a siirgdsség tényének rovid
indokolasival legkésobb az iilést megel6z6 napon 12.00 6raig nytjthaté be a polgarmesternél. A
polgarmester a siirgdsségi inditvanyat széban is el6terjesztheti.

(3) A siirgdsség kérdésében a Képvisel6-testiilet vita nélkiil, egyszerii szotobbséggel dont a napirend
meghatdrozasa elétt. A polgarmester alkalmat ad az inditvanyozonak a siirg6sség tényének rovid
ismertetésére.

(4) A siirg6sségi inditvanyt - elfogadasa esetén - a Képviselo-testiilet a vegyes iligyek kozott, az
irasban mar kiadott napirendi pontok megtargyalasat kovet6en, utolsoként targyalja meg.

29.§

(1) A napirendi pont targyalasat megel6zOen szobeli kiegészitésre van lehetdség. Ennek megtételére
az eldterjesztd jogosult.

(2) A szobeli kiegészités sordn nem lehet megismételni az irasbeli el6terjesztést, annak az
el6terjesztéshez képest 1j informaciokat kell tartalmaznia.



30. §

(1) A napirendi ponttal kapcsolatban az eldterjesztdhoz a képviselének és a meghivottnak joga van
kérdést intézni.

(2) A napirendi pont vitdjat az eléterjesztd foglalja Gssze, egyfttal reagal az elhangzott
észrevételekre.

31.§

Az iilésvezetd a vita lezdrdsa utan elséként a médositd, majd az eredeti hatérozati vagy rendelet
javaslatot teszi fel szavazésra. A szavazas elétt ellenérzi a testiilet hatérozatképességét.

32.§

(1) A hatarozati javaslat az irdsos vagy a szobeli el6terjesztésben vagy a polgarmester altal a vita
osszefoglalasa utdn megfogalmazott javaslat.

(2) A hatérozati javaslat részei:
a)  ahatarozat szovege,
b)  avégrehajtast igénylé dontéseknél
ba) a hatérozat végrehajtasaért felelés személyek neve,
bb) a hatarozat végrehajtasanak idépontja.
(3) Arendelet megalkotdsara vonatkozd javaslat a rendelet sz6vegét tartalmazza.
33. 8§

A szavazas el6tt a jegyz6nek joga van térvényességi észrevételt tenni.
34.§

A képviseld-testiilet a dontéseit az tilésen az M6tv. 47. § (2) bekezdése szerinti egyszer( tobbséggel,
vagy mindsitett tobbséggel hozza.

35. §

(1) MinGsitett t5bbség a megvalasztott képviselok t6bb mint felének (legaldbb 3 képvisel)
egybehangzé szavazata,

(2) Az 6nkormanyzat nem él az M6tv. 50. §-ban rogzitett azon lehetdséggel, hogy a jelen szervezeti
¢s miikdési szabdlyzatban sajat hatdskorben tovabbi, mindsitett tobbséget igénylé iigyeket
hatérozzon meg.

36. §

(1) A képviseldnek joga van az Métv. 32. § (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott felvilagositas-
kérési joggal irasban élni.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- és problémafelvetés minésiil, amely szoros kapcsolatban all
az Onkormanyzat 4ltal ellatott feladatokkal, vagy valamely iranyitisa alatt all6 szervezet
tevékenységi korével.



(3) A felvilagositas-kérést a polgarmesternél az iilés el6tt 3 nappal irasban kell benytjtani.

(4) Amennyiben a felvilagositas-kérést a (3) bekezdésben elbirt hataridén tal vagy a képviseld-
testiilet tilésén nyujtjdk be, Ggy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen valaszt adnia, ha
a valaszadas elézetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd esetben az iilést kéveté 30 napon beliil,
irasban kell valaszolni. A valasz elfogadasardl a képviseld-testiilet a soron kovetkez6 iilésén dont.

(5) Az iilésen az adott vélasz elfogadésarol elészor a felvilagositast kérd képviseld nyilatkozik. Ha a
valaszt nem fogadja el, a valasz elfogadasardl a képviseld-testiilet vita nélkiil dént. Amennyiben a
valaszt a képvisel-testiilet elutasitja, elrendeli a felvildgositis-kérés targyinak részletes
kivizsgalésat.

37.§
(1) Az iilés vezetdje felel a képviseld-testiileti iilés rendjének biztositasaért.

(2) Az 1ulés tanicskozasi joggal résztvevs tagjai az iilésen a hozzaszélasi szandékukat
kézfelemeléssel jelzik.

(3) A tanacskozasi joggal rendelkezék részére a hozzaszolasi jogot az iilés vezetéje adja meg, igy
egy idében csak egy személy rendelkezik hozzaszolasi joggal.

(4) A hozzaszolast a 29. § (2) bekezdés szerint korlatozni lehet.

(3) Amennyiben a képviseld nem tartja be a (2)-(3) bekezdés szerinti hozzéaszélasi rendet, és
hozzaszllasi jog nélkiil szol hozza, az iilés vezetdje a képvisel6t felhivja az érintett szabalyok
betartdsdra. A hozzaszolasi jog ismételt megsértése esetén az iilés vezetdje javasolja a képviseld-
testiiletnek, hogy a képviselének - az iilés rendjének betartasara valo kotelezettségének megszegése
miatt 1 hénapra 50 %-kal cs6kkentsék a tiszteletdijat.

38. §

(1) Amennyiben az ilésen résztvevd, tandcskozasi joggal nem rendelkezd személy az iilés rendjét
hozziszolasaval megzavarja, az iilés vezetGje felhivja e magatartis megsziintetésére.

(2) Ismételt rendzavaras esetén az {ilés vezet6je javasolhatja a képviseld-testiiletnek, hogy hatarozat
nélkiil dontsén 15 perc tilésezési sziinet elrendelésérdl.

(3) A (2) bekezdés szerinti sziinetet egy testiileti iilés alkalméaval maximum 2 alkalommal lehet
elrendelni. A harmadik rendzavarast kvetéen az iilés vezetbje javasolja a képviselé-testiiletnek,
hogy a képviseld-testiilet az iilésen eddig targyalt napirendekre médositsa az iilés napirendjét. Ha a
testiilet a napirendi pontokra tett javaslatat elfogadta, az {ilést az altaldnos szabéalyok betartisa
szerint bezarja.

39.§

(1) A testiileti iilésen az elfogadott napirendi pontokon beliil 6nallé napirendi pontként tajékoztatast
kell adni a lejart hataridejt hatarozatokrol és egyéb 6nkormdanyzati dontésekrol.

(2) A ftestilleti iilésen Ondll6 napirendi ponton kiviil is t4jékoztatdst kell adni az iddszeri
kérdésekrol. A tajékoztatast végezheti az iilés vezetdje, illetve az egyébként elbterjesztésre jogosult
személy.



40. §

Az ilés napirendjére tlizott napirendi pontok megtérgyalasat kovetéen, vagy ha az iilés annak
levezetése kozben hatrozatképtelenné valt, tovabba ha a jelenlévé, tandcskozasi joggal rendelkez
személyeknek tovabbi kérdése, hozzaszolasa nincs, az iilés vezetdje az iilést bezarja.

4. A képvisel6 - testiilet dontései
41. §

(1) A képviseld-testiilet dontései
a)  ahatarozat,
b) arendelet.

(2) A képvisel6-testiilet jegyzokonyvi rogzitéssel, de szamozott hatirozat nélkiil dént

a)  anapirend elfogadasarol,

b)  tajékoztatok tudomdsul vételérdl, dontés elnapoldsanak elfogadasardl,

¢) a képviseldi felvilagositas-kérésr6l, valamint a felvilagositas-kérésre adott valasz
elfogadasardl.

(3) A képviselo-testiilet dontéseirdl a jegyzd naprakész nyilvantartast vezet.
42. §

(1) A képvisel6-testiilet a 41. § (1) bekezdésben meghatarozott dontéseit
a) nyilt szavazassal, ezen beliil:
aa) nem név szerinti nyilt szavazassal
ab) név szerinti nyilt szavazassal,
b) titkos szavazassal
hozza.

(2) A nyilt szavazas soran a szavazat jelzése kézfelemeléssel torténik. Elészor az igen szerinti
valaszra kell megtartani a szavazast, majd a nem szavazatokra, végiil a tartdzkodasra. Az sszesitett
szavazatok szamanak meg kell egyezniiik az iilésen szavazati joggal résztvevok szamaval.

(3) A jelenlévé képviselok egynegyedének inditvanyozasara név szerinti szavazast kell tartani.

(4) Az 6nkormanyzat nem ¢l az Motv. 48. § (3) bekezdésében rogzitett azon lehetdséggel, hogy a
jelen szervezeti és mitkodési szabalyzatban sajat hataskorben tovéabbi, név szerinti szavazast igényld
tgyeket hatarozzon meg.

(5) A név szerinti szavazas alkalméval az iilésvezet6 a névsor alapjan minden képvisel6t személy
szerint szOlit, €s a képviseld altal adott vélaszt (igen, nem, tartézkodom) a névsorban rogziti.

43. §

(1) A titkos szavazassal dont a képvisel6-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés szerinti tigyekben
akkor, ha azt a képvisel6k egynegyede inditvanyozza.

(2) A titkos szavazas lebonyolitasarél az Ugyrendi Bizottsag gondoskodik, boritékba helyezett
szavazélapok alkalmazasaval.
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(3) A titkos szavazas sordn a képviselék az onkormanyzat pecsétjével ellatott szavazélapon a
szamunkra megfelel6 vélasz (igen, nem, tartézkodom) elétti négyzetbe tett X jelsléssel jelslik meg
az lilés vezetdje 4ltal feltett javaslattal kapcsolatos dontésiiket. Ervénytelen az a szavazécédula,
amelyen a képvisel6 nem, vagy egynél tobb valaszt jelslt meg. A szavazolapot zart boritékba rakjak
és az Ugyrendi Bizottsag 4ltal kijel5lt urnaba dobjak.

(4) A titkos szavazés eredményét az Ugyrendi Bizottsag allapitja meg. Osszeszdmolja a szavazatok
szamat, megéllapitja az érvényes és érvénytelen szavazatok szamét és a szavazas eredményét. A
szavazasrol jegyzokonyvet készit. A jegyzokonyvvezetéi feladatokat a jegyz6 latja el.

(5) A szavazés eredményérdl az Ugyrendi Bizottsag elnske a Képvisel6-testiiletnek a jegyz6konyv
ismertetésével jelentést tesz. A titkos szavazassal hozott dontést az {ilésrdl késziilt jegyzokényvben
alakszerti hatdrozatba kell foglalni.

(6) A szavazdlapokat a szavazast kévetden az Ugyrendi Bizottsig megsemmisiti. A titkos
szavazasrdl késziiltjegyzokonyvet csatolni kell a képviseld-testiileti ilés jegyzokdnyvéhez.

44.§

Az iilés vezetdje a 42-43. §-ban meghatarozottak alapjan megallapitja a szavazis eredményét, és
ennek megfelelden megéllapitja, hogy a testiilet a szavazasra feltett hatarozatot, vagy a rendeletet
elfogadta, vagy elutasitotta.

45. §

(1) A képvisel6-testiilet - a 44. § szerinti elfogadott hatdrozatait a naptari év elejétdl folyamatos,
novekvd, egyedi sorszammal kell ellatni. A hatarozatok sorszama mellett fel kell tiintetni a
hatérozathozatal pontos idépontjat (év, ho, nap megjelsléssel,)

(2) A hatdrozatok jelolése, a kovetkezé formaban torténik: Kisapati Kozség Onkormanyzata
Képvisel6-testillete ............ . (szavazati arény megjelSlese) szavazattal meghozza az aldbbi
hatarozatot: 1/2014. (I. 1) KEPVISELO-TESTULETI HATAROZAT

46. §

A képvisel6-testiilet szdmozott hatdrozata tartalmazza a képviseld-testiilet dontését szé szerinti
megfogalmazasban, a végrehajtds hataridejét és a végrehajtasért felelds személy megnevezését.

5. Onkormanyzati rendeletalkotds
47.§

(1) Onkorményzati rendeletalkotast kezdeményezhet:

a) polgarmester

b)  képviseld,

c)  Képviselo-testiilet bizottsaga,

d) jegyzé.

A kezdeményezést a polgarmesterhez irdsban kell benyujtani, melyet legfeljebb az elokészitést
kdvetd soron kovetkez6 Képviseld-testiileti iilés napirendjére kell tiizni.

(2) A képviselo-testiilet hatarozattal dont arr6l, hogy a rendelettervezet megtargyalésa egyfordulds
vagy kétfordulos.
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48. §
(1) A rendeletalkotas el6készitése a jegyz6 feladata.

(2) A rendelet-tervezetet indokolasdval és a hatasvizsgalattal egyiitt a Képvisel6-testiilet elé kell
terjeszteni. A polgarmester és a jegyzé a Képviselo-testiiletet tajékoztatja az el6készités soran
felvetett, de a tervezetben nem szerepld javaslatokr6l is. A polgarmester a rendelet-tervezet
elokészitéséhez szakértét is felkérhet. Az 6nkormanyzati rendelet-tervezet véleményezése soran a
jogalkotasrdl sz6l6 térvény rendelkezései az iranyadok.

(3) A rendelet moédositdsa esetén az egységes szerkezetbe foglalast el kell végezni. Az
onkorményzati rendelet egységes szerkezetli szovegét a kihirdetéssel azonos moédon kell
kdzzétenni.

(4) A rendelet ki kell hirdetni az Onkormanyzat hirdet6tablajan és fel kell tSlteni a nemzeti
jogszabalytarba.

49. §

A jegyz0 koteles gondoskodni:

a) arendeletek folyamatos feliilvizsgalatarol,

b)  arendeletek hatalyossagarol,

¢)  szikség esetén a rendelet-modositas kezdeményezésérdl,
d)  arendeletek nyilvantartasarol.

50. §

(1) A képviseld-testiilet — a 44. § szerint elfogadott - rendeleteit a naptari év elejétol folyamatos,
novekvo, egyedi sorszammal kell ellatni. A rendeletek sorszdma mellett fel kell tiintetni a rendelet
kihirdetésének id6pontjat (év, ho, nap megjelsléssel).

(2) A rendeletek jelslése a kovetkezd forméban torténik: Kisapati Kozség Onkorméanyzata

Képviselo-testiilete .................. (szavazati arany megjelolése) szavazattal megalkotja az alabbi
rendeletet: 1/2014.(1. 1.) rendeleta ................ -r6l/r61.
51. §

(1)® Az 6nkormanyzati rendeleteket 2 eredeti példanyban kell elkésziteni.

(2)° A rendeletek egy eredeti példanyat csatolni kell az elfogadasarsl szolo jegyzokonyvhoz. A
rendeletek egy eredeti példanyanak évenkénti bekottetésérol a jegyz6 gondoskodik.

(3) A rendeletek elektronikus valtozatban térténd archivalasaért a jegyzo felel6s.
6. A jegyzokonyv
52.8§

7 Modositotta a 6/2019. (VIL 4.) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyba 1épés napja 2019. julius 5.
8 AzS51. § (1) bekezdését mddositotta a 2/2016. (I1.29.) rendelet. Hatalyba 1épés napja: 2016. marcius 1
9 Az51. § (2) bekezdését modositotta a 2/2016. (I1.29.) rendelet. Hatalyba 1épés napja: 2016. marcius 1.
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(1) A képvisel6-testiilet nyilt és zart ilésérdl iilésenként jegyzékonyvet kell késziteni egy eredeti
példanyban, melynek elkészitéséért, valamint a Veszprém Megyei Kormanyhivatal részére a
nemzeti jogszabélytiron keresztiil torténé megkiildéséért, elektronikus valtozatban t5rténd
archivalasaért a jegyz6 felelds.

(2) A jegyzbkonyvnek tartalmaznia kell az Métv. 52. §-dban meghatirozott tartalmi elemeket,
valamint azt, amelyre vonatkozban a jelen szervezeti és miikddési szabalyzat a jegyzokonyvi
rogzités kovetelményét elbirja.

(3) A jegyzékonyvet boritolappal kell ellatni, mely tartalmazza az {igyiratszamot, a képvisels-
testlileti tilés, napjat, idejét, tipusat, valamint az iilésen elfogadott rendeletek, hatarozatok szamat.

53.§

(1) A targyalt napirendeknél a tanacskozas 1ényegét jegyzokonyvbe kell foglalni. A képviselo-
testiilet valamely tagja kérésére a jegyz6 koteles a képviseld éltal elmondottakat szd szerint a
jegyzokonyvbe rogziteni.

(2) A jegyzOkonyvben a szavazas szamszer(i eredményét ugy kell rogziteni, hogy szerepeljen a
jegyzO6konyvben, hogy hanyan szavaztak igennel, hanyan nemmel, hanyan tartézkodtak.

(3) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a képvisels-testiilet altal hozott déntést. Rendeletek estében
a jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a rendelet szamat és megnevezését valamint a jegyzékonyv
szovegében azt kell szerepeltetni, hogy a testiilet a rendeletet a jegyzékonyv mellékletként
elhelyezett rendelet szoveggel fogadja el. A rendelet szbvegét a jegyzokonyvhoz mellékletként kell
csatolni.

(4) Zart iilés jegyzOkonyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen mindségben
vannak jelen.

(5) A jegyz6kdnyv minden oldaléat folyamatos sorszamozassal kell ellatni és a lapokat olyan médon
kell Osszefiizni, hogy az okirat sérelme nélkiil ne legyen megbonthats. A jegyzokényv minden
oldalat szignalni kell. Az 6sszefiizott jegyzokonyvet hatoldalan énkormanyzati bélyegzovel ellatott
zaré cimkével kell ellatni. A jegyz6konyvek eredeti példanyanak évenkénti bekéttetésérél a jegyzo
gondoskodik.

(6) A jegyz6konyvhoz csatolni kell:

a) ameghivot,

b) ajelenléti ivet,

¢)  az irasos el6terjesztéseket,

d) arendeletet,

e) aképviseldi inditvanyokat,

¥/ a képvisel6i hozzaszdlasokat,

g) aképviseldi interpellaciokat,

h)  eskiiokmanyokat,

i)  sziikség esetén a titkos szavazas jegyzOkonyvét.

54. §

Az Motv. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetdségi jog biztositasardl a jegyzének kell
gondoskodnia. A jegyzokonyvek anyagat csak hivatali dolgozé jelenlétében lehet megtekinteni.
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1V, Fejezet
A képviselo-testiilet tisztségviseldi, szervei

55. §

A képviseld-testlilet tisztségvisel6i, szervei:
a)  polgarmester, alpolgarmester,

b) telepiilési képviseld,

¢)  képvisel6-testiilet bizottsaga,

d) jegyzb, aljegyzé

e)  akozds onkormanyzati hivatal,

f)  atarsulas.

1. A polgarmester, alpolgarmester
56. §
(1) A polgarmester feladatait tarsadalmi megbizatasban latja el.

(2) A polgarmesteri tisztség Osszeférhetetlenségi szabalyait az Métv. 72-73. §-a, a
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségét az Motv. 39. §-a, a polgarmesteri tisztség megsziintetésnek
szabalyait az Métv. 69-70. §-a tartalmazza.

57.§
(1) A polgarmester lemondaséra az Métv.-ben meghatédrozottakat kell alkalmazni.

2)"° A polgarmester tisztségének megszlinése esetén, a tisztség megsziinését kdvetden nyolc
munkanapon beliil irdsban foglaltan 4tadja munkakorét az uj polgarmesternek, ennek hidnyaban az
dltaldnos helyettes alpolgarmesternek, illetve, ha az altalanos helyettes alpolgarmesteri tisztség
nincs betdltve, vagy az érintett tartosan akadalyozva van a misik alpolgarmesternek.

58.§

(1) A polgarmester Métv. 65. és 67. §-dban meghatarozott feladatokon tdli tovabbi feladatai

a) segiti a képviselo-testiilet tagjainak testiileti és bizottsdgi munkajat,

b)  meghatirozza a jegyz6 képviselo-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,

¢)  kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tdrsadalmi és egyéb szervezetekkel,
d)  fogaddorit tart,

e)  nyilatkozik a sajtonak.

(2) A polgarmester fogaddoraja: Minden hénap masodik pénteki napja 11.00 — 15.00 éra kozott.
59. §

A polgarmester az Métv. 67. § ) pontja alapjan kiilon utasitasban szabalyozza a hataskorébe tartozo
tigyekben a kiadmanyozas rendjét.

60. §

10 Mddositotta a 15/2019. (XII. 2.) 6nkormanyzati rendelet. Hatdlyba 1épés napja 2019. december 3.
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(1) Amennyiben a képviseld-testiilet - hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hidnya miatt - két
egymast kovetd alkalommal nem hozott dontést, a polgdrmester hatdrozatot hozhat az alabbi
igyekben:

a)  szocidlis tigyek,

b)  gyermekvédelmi iigyek.

(2) A polgarmester donthet a képviselG-testiilet utdlagos tijékoztatdsa mellett — az Motv.-ben
foglaltak kivételével - a két iilés kozotti idoszakban felmeriild, halaszthatatlan, a képvisels-testiilet
hataskorébe tartozo kovetkez6é dnkormanyzati iigyekben:

a)  Onkormanyzati sajat forrast nem igényl6 palyazatok benyujtasa esetén, ha a palyazati hataridd
a kovetkez tilésig lejar,

b)  az 6nkorméanyzat koltségvetési rendelete alapjan meghatérozott eredeti el6iranyzati f6dsszeg
5 %-at elérd kiadds megtakaritast, vagy bevételszerzést eredményezd uj kotelezettségvallalas
esetén,

¢) az Onkormdnyzati vagyon megovasa érdekében sziikséges élet, és vagyonbiztonsagot
veszélyeztetod helyzet esetében, ha az elhdritdsa miatti intézkedést kell hozni.

61.§

(H'" A Képvisel-testiilet a sajat tagjai koziil, a polgarmester javaslatara, titkos szavazéssal,
mindsitett tobbséggel a polgdrmester helyettesitésére, munk4janak a segitésére kettd tarsadalmi
megbizatasu alpolgirmestert valaszt.

(2) A helyettesités modjat, mértékét és feladataikat a polgarmester a megvalasztasatol szamitott egy
hénapon beliil irdsban (polgdrmesteri utasitdsban) hatdrozza meg a Képviseld-testillet és az
Onkormanyzati Hivatal egyidejli tajékoztatasa mellett.

(3) Az alpolgarmesterre képvisel-testiileti hataskor nem ruhazhat6 at.

(4)'? A polgarmester tavollétében, a polgarmester 4ltal meghatarozott mértékben, a polgidrmesteri
tisztség megiiresedésekor, valamint tartés akadalyoztatdsa esetén a polgarmester altal meghatarozott
altalanos helyettes alpolgarmester helyettesitési jogkorében ellatja a polgarmester valamennyi
feladatat, gyakorolja hataskoreit.

(5) Tartos akadalyoztatdsnak mindsiil a polgarmester harom héten tdli tavolléte.

(6) Az alpolgarmester kizarélag az szmsz 62. § (2) bekezdése szerint tart fogadddrat.

2. A telepiilési képviseldé
62. §

(1) A telepiilési képvisel6 — az Métv. 32. § (2) bekezdés i)-j) pontjdban meghatérozottakon tul —

koteles

a) tajékoztatni a vélasztépolgarokat a képviseld-testillet mikodése soran hozott kozérdekii
doéntésekrol,

b)  lehetdség szerint elore bejelenteni, ha a testiileti iilésen nem tud megjelenni,

c)  képviselohoz mélté magatartdst tanfisitani, a képviseld-testiilet és szervei tekintélyét, hitelét
ovni,

11 Méodositotta a 14/2019. (X. 22.) onkorményzati rendelet. Hatalyba 1épés napja 2019. oktéber 22-én 18.30 6ra
12 Médositotta a 15/2019. (XII. 2.) 6nkorményzati rendelet. Hatédlyba 1épés napja 2019. december 3.
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d)  atudomaséra jutott Snkorményzati, szolgalati, iizleti, valamint magén titkot megdrizni,
e)  az Onkormanyzat altal szervezett iinnepségeken, rendezvényeken részt venni.

)" A teleptilési képviseld — az Motv. 32. § (2) bekezdés k) pontja értelmében koteles kapesolatot
tartani a vélasztépolgarokkal, ennck érdekében félévente egy alkalommal fogadédrat tartani.

(3) A képviselé-testiilet a képviselokre vonatkozé magatartdsi szabalyokat az Métv. 53. § (1)

bekezdés d) pontja alapjén az alabbiak szerint hatirozza meg:

a)  aképviselo koteles az iilésre pontosan megjelenni,

b)  aképviseld az tilésre koteles a részére elbterjesztésként megkiildott anyagot attekinteni,

c)  ajelen szervezeti és miikdési szabéalyzatban meghatarozott a testiileti tilésen meghatarozott
hozzaszolési jogot szabalyszertien gyakorolni.

63. §

(1) A telepiilési képviselok jarandosagairdl az dnkormanyzat képviseld-testiilete az Motv. 35. § (1)
bekezdése szerint kiilon rendeletben dont.

(2)'° Az Mbtv.-ben, illetve e rendeletben meghatarozott kotelezettségeit megszegh dnkormanyzati
képviselé megallapitott tiszteletdijat a képvisel6-testiilet 1 honap idétartamra megvonhatja. Ismételt
kotelezettségszegés esetén a megvonds Gjra alkalmazhatd.

(3) Amennyiben a képvisel6 az Motv. 49. §-ban meghatarozott, a személyes érintettségre vonatkozé
bejelentési kotelezettségét elmulasztja a képvisel§-testiilet a képviseld tiszteletdijat 1 hénapra 50 %-
kal csokkenti.

(4) A hozziszdlasi rend be nem tartésa esetén a 37. § (5) bekezdésében meghatarozottak szerint kell
eljarni.

(5) Az (1)- (3) bekezdés szerinti cs6kkentésrdl illetve megvonasrol a képviselé-testiilet hatdrozatot
hoz.

64. §

(1) A ftelepiilési képviseld képviseléi munkajahoz az Onkorményzati Hivatal helyiségeit
hasznalhatja, eszk6zeit dijmenetesen igénybe veheti.

(2) A telepiilési képvisel6t a polgarmester, alpolgarmester, jegyzd, aljegyzd, az Onkormanyzati
Hivatal kéztisztvisel6je koteles soron kiviil fogadni.

3. A képviselé-testiilet bizottsaga
65. §
(1) A képvisel6-testiilet bizottsagi szervezetének alakitisara az Motv. rendelkezései az iranyadok.

(2)'® A képvisels-testiilet allandd bizottsagként Ugyrendi Bizottsdgot hoz létre.

13 Médositotta a 6/2019. (VIL 4.) nkormanyzati rendelet. Hatalyba 1épés napja 2019. julius 5.
14 Modositotta a 15/2019. (XII. 2.) énkormanyzati rendelet. Hatalyba 1épés napja 2019. december 3.
15 Modositotta a 15/2019. (XII. 2.) énkormanyzati rendelet. Hatalyba 1épés napja 2019. december 3
16 Modositotta a 6/2019. (VII. 4.) dnkormanyzati rendelet. Hatalyba 1épés napja 2019. julius 5.
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(3) Az Ugyrendi Bizottsag iiléseir6l jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzékonyvet az Ugyrendi
Bizottsag elndke, és egy tagja irjak ala.

(4) Az tigyrendi bizottsag tagjainak szdma 3 6.
66. §

Az Ugyrendi Bizottsag feladat és hataskore:

a) az Motv. 37. §-ban meghatdrozott a képviseld vagy a polgarmester Ssszeférhetetlenségre
iranyulé kezdeményezés kivizsgalasa,

b)  az Mbtv. 39. § (3) bekezdésében foglalt vagyonnyilatkozat nyilvéantartas,

c)  az Métv. 39. § (3)-(4) bekezdésében foglalt vagyonnyilatkozat ellendrzése, ha az ellenérzésre
kezdeményezés érkezik,

d) a c¢) pontban leirt eljaras lefolytatdsat kovetben az Motv. 39. § (4) bekezdése szerint az
eredményrdl a képvisel6-testiilet tjékoztatisa.

e)  atitkos szavazasok lebonyolitasa ,

B Apolgarmester illetményével és egyéb juttatasaval kapcsolatos elbterjesztések eldkészitése és
képvisel6-testiilet elé terjesztése;

67. §

(1) A bizottsagok miikodésének szabalyaira a képviseld-testiilet miik6désére vonatkozé szabalyokat
kell alkalmazni.

(2) A bizottsagok milkodésének tigyviteli feladatait az Onkorményzati Hivatal 1atja el.
4. A jegyz0, aljegyzd
68. §

A jegyz6 az Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai

a) tajékoztatast nyljt a képviselo-testiiletnek a  képviselé-testiilet hataskorét  érints
jogszabalyokrol, azok valtozasair6l,

b)  tijékoztatast nyGjt a bizottsdgnak a bizottsdg hataskorét érintd jogszabalyokrdl, azok
valtozasairol,

¢)  gondoskodik a hivatali dolgozok tovabbképzésér6l a kozos hivatal koltségvetésében
biztositott kéltségvetési eldiranyzat figyelembevételével,

d)  biztositja az 6nkormanyzati rendeletek, a hatarozatok érintettekkel valé megismertetését.

e)  a képvisel6-testillet dontéseirdl nyilvantartast vezet hatarozat-nyilvantartas, illetve rendelet-
nyilvantartas formajaban,

f)  abizottsag dontéseir6l hatarozat-nyilvantartast vezet,

g)  rendszeresen dttekinti az képvisel6-testiileti rendeletek magasabb rendii jogszabalyokkal vald
harmonizélasat, ha jogszabalysértést tapasztal, irasban tdjékoztatja a polgarmestert,

h)  gondoskodik a moédositott képviselG-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe torténd
foglalasarol.

69. §
(1) A jegyz0 kinevezése az Motv. 83. § b) pontja alapjan torténik. A jegyz felett az egyéb
munkaltatéi jogkort a K6z6s Onkormanyzati Hivatal székhelye szerinti telepiilés polgirmestere

gyakorolja a ko6z6s Onkormdnyzati hivatal fenntartdsdban részt vevd Onkormanyzatok
polgarmestereinek egyetértésével.
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2)'” A jegyzdi és az aljegyzéi tisztség egyidejli betoltetlensége, illetve tartés akadalyoztatasuk
esetén - legfeljebb hat honap idétartamra - a jegyzoi feladatokat a Kozos Onkorményzati Hivatal
székhely telepiilésének igazgatasi ligyintézbje l4tja el.

70. §

Az aljegyzbre vonatkozd szabalyokat az Motv. 82. § (5) bekezdése hatirozza meg.

5. A Kozos Onkormanyzati Hivatal
71. §

(1) A képvisels-testiilet Kozds Onkorméanyzati Hivatalt hoz létre Szigligeti Kozos Onkorményzati
Hivatal elnevezéssel, melyet Szigliget, Badacsonytérdemic, Nemesgulics, Hegymagas és
Kaptalant6ti K6zség Onkormanyzataval kdzosen tart fenn.

)% Az Onkorméanyzati Hivatal mikdésének részletes szabalyait a jegyz0 altal elokészitett és a
polgérmester altal a Képviselo-testiiletek elé beterjesztett Szigligeti K6zos Onkorményzati Hivatal
Szervezeti €s Miik6dési Szabalyzata tartalmazza

6. Tarsulasok
72. §

(1) Az Onkorményzat a feladatainak hatékonyabb, célszeribb, gazdasagosabb és ésszerlibb
megoldasa érdekében mas telepiilések Képviseld-testiiletével, gazdasagi, szolgaltatd szervezetekkel,
kozszolgaltatdsokat nyijté intézményekkel miksdik egyiitt, alakit tarsulasokat.

(2)*' Az Onkorményzat az alabbi térsuldsok tagja:

a) Nemesguldcs, Kdptalantoti és Kisapati Kozségek Ovodai Intézményfenntarté Térsulésa,
melynek feladata az 6vodai nevelés biztositésa.

b)  Tapolca Kémyéki Onkorményzati Térsulds, melynek feladata a gyermekjoléti, a szocialis
étkeztetési, hazi segitségnyijtasi, csaladsegitési és épiiletiizemeltetési, fenntartasi feladatok
ellatasa, valamint az egészségiigyi alapellatason beliil a kézponti orvosi iigyelet szervezése és
fenntartasa.

¢)  Eszak-Balatoni Térség Regiondlis Telepiilési Szilardhulladék Kezelési Onkorményzati
Tarsulds, melynek feladata szilardhulladék kezelési rendszer 1étrehozasa és miikGdtetése.

(3) Az 6nkorményzatok a tarsulasok miikodésének részletes szabalyait a tarsulasi megallapodasban
hatdrozzak meg.

(4) A Képviseld-testillet a tarsuldsi megallapoddsban rdgzitett szabalyok figyelembe vételével
szilkség szerint egylittes iilést tart, amelynek megszervezése és vezetése soran a tarsulasban részt
vevd dnkormanyzatokkal egyiittmiikddésre koteles.

17 A69. § (2) bekezdése a Kisapati Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 6/2022. (V. 27.) 6nkormanyzati
rendelete 2. §-aval megallapitott széveg.

18 Modositotta a 6/2019. (VIL. 4.) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyba 1épés napja 2019. jilius 5.

19 Modositotta a 8/2019. (VIII. 12.) dnkorményzati rendelet. Hatalyba 1épés napja 2019. augusztus 13.

20 Modositotta a 6/2019. (VIL 4.) dnkorméanyzati rendelet. Hatdlyba 1épés napja 2019. jélius 5.

21 Méddositotta a 15/2019. (XII. 2.) nkorméanyzati rendelet. Hatalyba 1épés napja 2019. december 3.
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(5)** A tarsuldsokban az Onkorményzatot a polgérmester, a polgarmester akadalyoztatasa esetén az
altalanos helyettes alpolgarmester képviseli.

73. §

A Képviseld-testiilet feladatai ellatasa érdekében tovabbi megallapodasos kapcsolatok 1étesitésére,
egytittmiikodésre torekszik. Egytittmikodési megallapodds megkotésére kizarolag a Képvisel-
testiilet jogosult. A megallapodast a polgarmester irja al4.

V. Fejezet
A kozmeghallgatds, a helyi forumok és az dnszervezéd6 kozosségek

74. §
(1) A képviselo-testiilet évente elére meghirdetett kézmeghallgatast tart.

(2)® A kozmeghallgatés allandé napirendi pontja ,,A polgarmester beszamoldja a képviseld-testiilet
munkéjarol, az Snkormanyzat pénziigyi és gazdasagi helyzetérél.

(3) A kdzmeghallgatdson koteles részt venni a képviseld-testiilet tagja, a jegyzé, valamint a jegyzd
altal kijel6lt hivatali dolgozd.

(4) A kézmeghallgatés helyét és idejét, legalabb 8 nappal az iilés el6tt az Onkormanyzat hivatalos
hirdet6tablajan és az Snkormanyzat honlapjan kozz¢€ kell tenni.

(5) A kézmeghallgatast a polgarmester vezeti és hozzaszdlasi lehetdséget biztosit kozérdeki
felvetések iigyében a kozmeghallgatason résztvevOk részére. A polgarmester akadélyoztatisa,
tavolléte esetén a képviseld-testiileti ilés Gsszehivasara és vezetésére vonatkozod szabalyokat kell
alkalmazni.

(6) A kdzmeghallgatason jelenlévk kézfelemeléssel jelzik a hozzaszolasi szandékukat.

(7) A hozzaszdlasi jog megadasa a képviseld-testiileti iilésen torténd hozzaszélasi jog megadasaval
egyezik meg.

(8) A kdzmeghallgatasrol a jegyz6 a képvisel6-testiilet jegyzokonyvére vonatkozé szabalyok
betartaséval jegyz6konyvet készit.

75. §

(1) A képviselo-testiilet a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kdzvetlen tajékoztatasa és a fontosabb
dontések eldkészitésébe vald bevondsa céljabol eseti jelleggel lakossagi forumot, falugytilést ( a
tovabbiakban: forum) tarthat.

(2)** A forum Ssszehivéséra és levezetésére a kovetkezdket kell alkalmazni:
a)  Alakossagi férum elokészitése, dsszehivasa, vezetése a polgarmester feladata.

22 AT72. §-t(5) bekezdéssel kiegészitette a 15/2019. (XII. 2.) Snkorményzati rendelet. Hatalyba 1épés napja 2019.
december 3.

23 Modositotta a 15/2019. (XII. 2.) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyba 1épés napja 2019. december 3.

24 Mobdositotta a 4/2020. (IV.29.) 6nkorményzati rendelet 1.§-a. Hatalyba 1épés napja 2020. 4prilis 30.
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b) A lakossagi forum helyét, id6pontjat, témajat a forum elétt legalabb 5 nappal a helyben
szokasos mddon k6zzé kell tenni.
¢)  Aforumon elhangzottakrol hangfelvételt kell késziteni, melyrédl a jegyz6 feljegyzést készithet.

76. §

Tevékenységi korében tandcskozdsi jog illeti meg a képviselo-testilet {ilésén az alabbi
Onszervezodo kozosségek képviselbit:

a)  Magyar Voroskereszt helyi szervezetének elndke

b)  Nemesgulacsi-Kisapati Sportegyesiilet elndke.

VI Fejezet
Az onkormanyzat gazdalkoddsa

1. Az 6nkormanyzat azonositoé adatai
77. §

Az Onkorményzat azonosité adatai:

a) KSH azonositdja: 1907931

b)  Statisztikai szamjele: 15427913 8411 321 19

¢) Adodszama: 15427913-1-19

d)  Szamlavezetd pénzintézet megnevezése: OTP Bank Nyrt. E-Dunantuli Régi6 Tapolcai Fiok
e)  Koltségvetési elszamolasi szamla szdma: 11748052-15427913-00000000
f)  ToOrzsszam: 427911

g) Levelezési cime: 8284 Kisapati, Kossuth u. 77/1.

k)  Honlap cime: www.kisapati.hu

i)  E-mail cime: kisapati@t-online.hu

Jj)  Telefonszama: +36/87/433-377

2. Az 6nkormanyzat vagyona
78. §

Az Onkorményzat tulajdonara, vagyondra és gazdéalkodasara vonatkozé rendelkezéseket kiilon
6nkormanyzati rendelet szabalyozza.

3. Az onkormanyzat koltségvetése, gazdilkodasa
79. §

(1) Az Onkormanyzat a koltségvetését, és annak végrehajtasara vonatkozo szabalyait évente kiilon
Onkorményzati rendeletben allapitja meg.

(2) Az 6nkormanyzat cofog kodjait a rendelet 2. melléklete tartalmazza.

4. Az Onkorminyzat gazdslkodisinak ellendrzése
80. §

Az Onkormanyzat gazdélkodésénak ellendrzésére az Motv. rendelkezései az irAnyadok.
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81. §2526

Kisapati Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a belsd ellendrzési tevékenység teljes kort
ellatasat a jovahagyott belsé ellendrzési tervben foglaltak alapjan l4tja el.

VII. Fejezet
Zaro rendelkezések

82. §
(1) A rendelet 2014. december 22. napjan 1ép hatalyba.

(2) Hatdlyat veszti Kisapati Kozség 1991. évi koltségvetésének moédositasardl szold, 13/1999.
(XIL.16.), Kisapati kozség oOnkormanyzatdnak 1992. évi koltségvetésérél szolé 1/1992. évi
rendeletének modositasarol szold 4/1992. (IV.02.), Kisapati Onkorméanyzatanak vagyonardl és a
vagyonkezelés-, gazdalkodas szabélyairdl szolo 4/1994. (VIL22.), a szocidlis igazgatisrél és
szocialis ellatdsokrol sz6l6 7/1993. (VIL27.) rendelet moédositasardl szolé 2/1995. (11.23.), a
telepiilési kéryezet védelmérol sz6l6 rendelet modositasardl szolé 3/1995. (11.23.), a helyi ado
rendelet modositasardl szolé 13/1995. (XI1.11.), a belfvldi gépjarmiivek adojanak mértékérsl sz61o
14/1995. (X11.11.), a szocialis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrdl sz616 7/1993. (VIL.27.) rendelet
modositasardl sz6l6 15/1995. (XIL11.) a lakossagi tiizel8olaj-felhasznalds tdmogatisarél sz6ld
5/1996. (X.14.), a helyi adérendelet médositasardl sz6l6 6/1996. (X11.16.), a belfsldi gépjarmivek
addjanak mértékérdl sz616 rendelet modositasardl szo16 7/1996. (X11.16.), a szocialis igazgatasrél és
a szocialis ellatisokr6l szolo rendelet modositasardl szolé 7/1997. (XI1.01.), a 3/1997. (IV.30.)
szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol sz6l6 rendelet modositasardl szo16 2/1998. (111.17.), a
lakasépités és korszerlisités helyi tdmogatasar6l sz6l6 5/1998. (IV.27.), a koltségvetési rendelet
mddositasarol szold 7/1998. (1X.30.), a belfsldi gépjarmivek adojanak mértékérdl szold rendelet
médositasardl sz616 12/1998. (X11.15.), az épitményadordl sz616 13/1998. (X11.30.), a helyi adékrdl
sz616 rendelet moédositdsarél szold 14/1998. (XIL.30.), a szocialis igazgatasrol és szocidlis
ellatasokrél sz6l6 3/1997. (IV.30.) rendelet médositasardl sz6lé 3/1999. (IV.30.), a helyi adokrol
sz016 2/1993. (1.29.) rendelet modositasarol szolé 7/1999. (XI1.01.), a belfsldi gépjarmiivek
ad6janak mértékérdl szolé 14/1995. (XIL.11.) rendelet moédositasarél szold 8/1999. (XI1.01.),
Kisapati 2000 évi koltségvetésérdl szoldé 1/2000. (I1.15.), a szocialis igazgatasrdl és a szociélis
ellatasokrol sz6l6 rendelet médositasardl szold 2/2000. (111.20.), a zarszamadasi rendeletrél szolé
3/2000. (IV.18.), a koltségvetési rendeletrdl sz6lo 1/2000. (I1.15.) rendelet médositasardl szolo
4/2000. (V.19.), a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol sz616 rendelet modositasardl sz6lé
5/2000. (VIL10.), a koltségvetési rendeletrdl szol6 1/2000. (11.15.) rendelet médositasardl sz616
8/2000. (XI1.04.), a 2001. évi koltségvetésrol sz616 1/2001. (I1.19.), a lakasépités korszeriisités helyi
tamogatésar6l szolé 5/1998. (IV.27.) rendelet modositdsardl szolé 8/2001. (IX.03.), a belfoldi
gépjarmiivek addjanak mértékérdl szo16 6/2002. (XIL.15.), a maginszemélyek kommunélis ad6jarél
sz016 2/1993. (1.29.) rendelet modositasardl sz6lé 7/2002. (X11.20.), az épitményadordl sz6ld
13/1998. (XI1.30.) rendelet modositasardl sz616 9/2002. (X1I1.30.), a 2003. évi koltségvetésrol sz6lo
2/2003. (I1.18.), a 2004. évik koltségvetdsrdl szo6lo 1/2004. (I1.17.), a 2003. évik koltségvetési
rendelet modositasarol szolo 2/2004. (I1.17.), a koltségvetés végrehajtasardl szol6 3/2004. (V.17.),
az 6nkorményzat kdzmivel6dési feladatair6l sz616 7/2004. (XI1.22.), a 2005. évi szennyvizcsatorna
szolgaltatas dijarol szolé 8/2004. (XIL1.22.), a gyermekek védelmérdl sz6lé6 9/2000. rendelet
modositasarol sz6lo 9/2004. (VIIL04.), a 2004. évi koltségvetés modositasardl szolé 2/2005.

25 Moddositotta a 15/2019. (XII. 2.) 6nkorméanyzati rendelet. Hatalyba 1épés napja 2019. december 3.
26 A81. § aKisapati Kozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének 6/2022. (V. 27.) O6nkormanyzati rendelete 3. §-
aval megallapitott szoveg.
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(I1.17.), a 2005. évi koltségvetésrdl szolé 3/2005. (111.16.), a szocidlis igazgatasrél és a szocialis
ellatisokrdl sz616 4/2004. (V.17.) rendelet médositdsarél sz6lé 5/2005. (VIIL19.), a szocialis
igazgatasrol és a szocidlis ellatdsokrdl szol6 4/2004. (V.17.) rendelet modositasardl sz616 7/2005.
(XI1.05.), a 2006. évi szennyvizcsatorna szolgéltatds dijardl sz6l6 9/2005. (XIL.29.), a 2005. évi
koltsegvetési rendelet modositasarol szol6 1/2006. (II1.10.), a 2006. évi koltségvetdsrdl sz6lo
2/2006. (IIL.10.), a szocidlis igazgatasrél és a szociélis ellatdsokrdl sz6l6 4/2004. (V.17.) rendelet
moédositasarol szolé 3/2006. (II1.27.), a zarszamadési rendeletrél sz6l6 7/2006. (IV.20.), a
kepviseldk tiszteletdijarél sz616 9/2006. (X1.02.), az énkormanyzat vagyonarél és a vagyonnal
gazdalkodés szabélyair6l sz616 5/2004. (VIL.20.) rendelet médositésardl szol6 9/2006. (VI.09.), a
szocialis igazgatasrél és a szociélis ellatasokrol sz6l6 4/2004. (V.17.) rendelet modositasarél szolé
11/2006. (XI1.15.), a 2006. évi zarszamadasrol sz616 2/2007. (IV.25.), a szociélis igazgatasrol és a
szocidlis ellatasokr6l szolo 4/2004. (V.17.) rendelet modositdsarl szélé 4/2007. (IV.25.), az
onkormanyzat vagyonérél és a vagyonnal gazdalkodas szabalyairél sz616 5/2004. (VI1.20.) rendelet
modositasar6l sz6l6 5/2007. (V1.27.), az énkorményzat vagyonirél és a vagyonnal gazdalkodas
szabalyairdl sz616 5/2004. (VIL20) rendelet modositasarél sz616 6/2007. (V1.27.), az dnkormanyzat
vagyondrdl és a vagyonnal gazdalkodas szabalyair6l sz6l6 5/2004. (VII1.20) rendelet médositasardl
sz016 7/2007. (V1.27.), a szocidlis igazgatisrol és a szocialis ellatasokrdl sz6lé6 4/2004. V.17)
rendelet moédositasarél szolé 8/2007. (X.27.), a szervezeti és miikodési szabalyzat modositasarol
sz0l6 9/2007. (X11.03.), a szennyvizcsatorna szolgaltatas dijarél sz6lé 11/2007. (XI1.20.), a helyi
adokr6l szolo6 2/1993. (1.29.) rendelet moédositasarél szolé 12/2007. (XIL22.), a 2008. évi
koltségvetési rendeletrél sz616 1/2008. (I11.10.), a 2007. évi zarszamadasrol szolé 2/2008. (IV.14.),
az 1/2008. (I1.10.) kéltségvetési rendelet modositasarol szolé 3/2008. (IX.15.), a szennyvizcsatorna
szolgéltatas dijarél szolé 11/2007. (XI1.20.) rendelet médositisarél sz6lé 4/2008. (XI1.20.), az
epitmenyadorol sz616 6/2003. (X1.24.) rendelet médositasarél szolé 6/2008. (XI1.22.), a luxusadérél
sz0lé 4/2006. (II1.27.) rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szélo 7/2008. (XI1.31.), a 2009. évi
koltségvetésrol sz6l6 1/2009. (11.29.), a 2009. évi koltségvetés modositasarsl szo16 1/2010. (I1.17.),
a 2010. évi koéltségvetésrdl szolo 2/2010. (I1.17.), a 2009. évi koltségvetés modositasardl szolo
3/2010. (IV.16.), a 2008. évi zarszamadasrél sz616 4/2010. (IV.16.), a szocialis igazgatisrél és a
szocilis ellatasokrol sz6l6 4/2004. (V.17.) rendelet modositasarol sz6ld 4/2010. (XIL15.), az
liltetési, telepitési tavolsag szabalyair6l sz6l6 6/2010. (VIIL16.), az énkormanyzat szervezeti és
miikodési szabélyair6l szol6 4/2011. (IV.18.), a 2011. évi koltségvetés zérszdmadasarél sz6lé
5/2010. (V.2.) 6nkormanyzati rendelet.

(3) A szervezeti és miik6dési szabalyzat mellékletei:
a) 1. melléklet: a Képviseld-testiilet altal atruhazott hataskordk jegyzéke
b) 2. melléklet: Cofog kddok

(4)*"® E rendeletnek Kisapati Kozség Onkormanyzata Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarél sz616
12/2014. (X11.20.) 6nkormanyzati rendeletének médositasardl sz616 4/2020. (IV.29.) énkormanyzati
rendelet 1. §-aban megillapitott 75. § (2) bekezdését a 4/2020. (IV.29.) dnkormanyzati rendelet
hatalybalépésekor folyamatban 1évé eljarasokban is alkalmazni kell.

Keszei Endre sk. Lutar Maria sk.
polgarmester jegyzd

27 Hatélyon kiviil helyezte a 6/2019. (VIL 4.) 6nkorméanyzati rendelet. Hatlytalan 2019. julius 5. napjatdl.
28 Kiegészitette a 4/2020. (IV. 29.) 6nkorményzati rendelet 2.§-a. Hatalyba 1épés napja 2020. aprilis 30.
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Zaradék
A rendelet kihirdetve: 2014. december 19.
Lutar Maéria sk.

jegyzd

A rendelet modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva és lezarva hatdlyos: 2022. majus 28.

r / m / '
Tothne dr. Titz Eva

jegyzd
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1. melléklet”

KISAPATI KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
ATRUHAZOTT HATASKOREI

1. A polgarmester dtruhazott hataskorében dont:

a) Az Onkormdanyzat A&ltaldnos és céltartalék eldiranyzaténak moédositasa évi 300.000 Ft
keretOsszegig.

b) Az 6nkormanyzati gazdélkodas sordn az év kozben létrejott koltségvetési szabad pénzeszkoz,
pénzintézeti lektésével kapcsolatos szerz6dés megkétése.

¢) A filmforgatasi céli kozteriilet-hasznalattal dsszefiiggd a Mozgdkép torvényben meghatirozott
képvisel6-testiileti hataskorok gyakorlasa (6/2016. (V. 31.) Snkormanyzati rendelet)

d) A sulykorlatozassal érintett 6nkormanyzati utakra behajtasi engedély kiadasa ( 12/2015 (IX.28.)
rendelet)

e) a szocialisan raszoruldk részére megallapithato telepiilési timogatasokrdl sz616 11/2021. (XII.1.)
onkorményzati rendelet 2. § (1) bekezdése alapjan adhatd telepiilési timogatasok tekintetében

f) a telepiiléskép védelmérodl szol6 13/2021. (XI1.6.) 6nkormanyzati rendelet 16. § (1) bekezdése
alapjan a képviselo-testillet a telepiilésképi véleményezési eljards Onkorményzati hatésagi
hatiskorét a polgarmesterre ruhdzza 4at. 19. § (1) bekezdése szerint a képviselo-testiilet a
telepiilésképi bejelentési eljaras Gnkormanyzati hatosagi hataskorét a polgarmesterre ruhazza at. A
22. § A képviselo-testiilet a telepiiléskép-védelmi kotelezés és a telepiiléskép-védelmi birsag
Onkormdnyzati hatésigi hatdskorét a polgarmesterre ruhdzza at. 23 § A polgirmester atruhazott
hataskdrben telepiiléskép-védelmi kitelezési eljarast folytathat le.

2. A jegyz6 atruhidzott hatiskérében dont:

Kozutkezel6i hozzajarulas megadasa

29 Az 1. melléklet a Kisapati Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 6/2022. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelete
4. § (1) bekezdésével megallapitott szdveg.
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2. melléklet™

Kisapati Onkorményzata alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:

korméanyzati korményzati funkci6é kéd megnevezése
funkcio kéd

1 011130 Onkorményzatok és dnkorményzati hivatalok jogalkoté és 4ltalénos igazgatasi tevékenysége

2 013320 Koztemeté-fenntartas €s —miikddtetés

3 013350 Az dnkorményzati vagyonnal valé gazdalkodssal kapesolatos feladatok

4 041231 Rovid id6tartamt kézfoglalkoztatds

5 041232 Start-munka program — Téli kézfoglalkoztatas

6 041233 Hosszabb idétartami kdzfoglalkoztatés

7 045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartisa

8 051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (5mlesztett) begyiijtése, szallitdsa, atrakdsa

9 052020 Szennyviz gylijtése, tisztitasa, elhelyezése

10 064010 Kozvilagitas

11 066020 Viros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

12 072111 Héziorvosi alapellatas

13 072112 Haziorvosi tigyeleti ellatis

14 081045 Szabadiddsport-( rekredcids sport-) tevékenység és timogatasa

15 082042 Koényvtari llomény gyarapitasa, nyilvantartasa

16 082044 Konyvtari szolgaltatasok

17 082091 Kozmiivelddés — koz6sségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

18 082092 Kézmiivel6dés — hagyomanyos kdzdsségi kulturélis értékek gondozésa

19 086020 Helyi, térségi kozdsségi tér biztositasa, miikdtetése

20 084031 Civil szervezetek miitkodési tamogatdsa

21 091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

22 091220 Kéznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanulék nevelésével, oktatésaval Osszefliggd
miikodtetési feladatok

23 092120 Kdznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanulék nevelésével, oktatasaval Osszefliggd
mitkddtetési feladatok

24 106020 Lakésfenntartassal, lakhatassal 6sszefliggd ellatasok

25 107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgéltatas

26 107060 Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni ellatasok, timogatisok

30 A2.melléklet a Kisapati Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 6/2022. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelete
4. § (2) bekezdésével megallapitott szdveg.
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